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A Instituicdo Financeira cadastrada na B3 S.A — Brasil, Bolsa, que desejar ser
qualificada para prestar servico de custodiante da guarda fisica de ativos cartulares
e/ou de instrumento de emissdo de CCI escritural, deve enviar para a B3 a

documentacgao descrita neste material.
1. INSTRUCOES PARA ENVIO DE DOCUMENTAGAO

A documentagao deve ser encaminhada em papel timbrado da Instituigdo Financeira
e assinada pelos seus representantes legais identificados no cartdo de assinaturas da
B3.

A documentagdo podera ser encaminhada em formato digital para o e-mail

cadastro@b3.com.br.

Eventuais duvidas podem ser esclarecidas pelo time de Cadastro de Participantes e

Investidores, no telefone (11) 2565-5071 ou pelo e-mail cadastro@b3.com.br

2. DOCUMENTAGCAO PARA A QUALIFICAGCAO DE CUSTODIANTES GUARDA
FiSICA

2.1. Identificagao da Instituicao Financeira

* Nome da instituicdo, CNPJ e conta (conta prépria);

» Diretor estatutario responsavel perante a B3 - nome completo e dados de
contato;

« Diretor responsavel junto a B3 pela Guarda Fisica - nome completo e dados de
contato;

« Area e/ou pessoa de contato para esclarecimento de duvidas sobre o
preenchimento do questionario; e

« Area elou pessoa de contato para agendamento das visitas in loco, para
verificagdo dos procedimentos de controle e guarda de ativos cartulares e de

instrumento de emissao de CCI escritural.
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2.2. Estrutura de guarda de ativos cartulares e de instrumento de emissao de

CCI escritural.

* Descrever o processo que a Instituicdo Financeira possui para a guarda de

ativos com acesso restrito e respectivos mecanismos de seguranga que

garantam a integridade dos ativos;

* Informar se a estrutura para a guarda de ativos & propria ou terceirizada;

« Em caso de estrutura propria, centralizada ou descentralizada, descrever

detalhes da mesma, especificando, no minimo:

A existéncia de espacgo segregado para guarda dos documentos;

A existéncia de cofre ou armario blindado com dispositivos de seguranca
contra desastres como, por exemplo: (i) incéndios, (ii) inundagdes, entre
outros;

A existéncia de camera de seguranga no espaco destinado a guarda
fisica, e como é realizado o controle das imagens;

A localizagao;

Facilidade de acesso;

A existéncia de digitalizagdo dos documentos; e

Acrescentar outros itens que a Instituicdo Financeira julgue importante.
* Em caso de estrutura terceirizada, descrever os detalhes do controle
que a Instituicdo Financeira possui com o terceirizado, detalhando no
minimo:

A forma de transporte dos ativos cartulares para a estrutura terceirizada;

Os mecanismos de controle entre os ativos cartulares gerados pela

Instituicdo Financeira e os guardados na estrutura terceirizada;

Na estrutura da terceirizada, a existéncia de espago segregado para

guarda dos documentos ou existéncia de cofre (centralizado ou ndo);
A localizagao;

Facilidade de acesso até a estrutura da terceirizada;

INFORMACAO PUBLICA B3.COM.BR

[B]



CUSTODIANTE GUARDA FISICA

Documentagao para Qualificagdo de Custodiantes de Ativos Cartulares e

Instrumento de Emissao de CCI Escritural

3.3.

Protecao contra incéndio, inundagdes e demais desastres naturais na
estrutura da terceirizada;

Existéncia de digitalizagdo dos documentos (na estrutura da terceirizada
ou na Instituicdo Financeira, antes do envio a terceirizada);

Demais itens que a Instituigdo Financeira julgar importante na estrutura

terceirizada.

Em caso de digitalizagao na estrutura terceirizada, informar se a Instituigao

Financeira possui acesso as digitalizacbes em seu ambiente préprio ou se

necessita solicitar a terceirizada.

* Em caso de guarda descentralizada, descrever os detalhes do controle que a

Instituicdo Financeira possui com os locais de guarda, detalhando no minimo:

A existéncia de cofre ou armario blindado com dispositivos de seguranca
contra desastres como, por exemplo, incéndios e inundacgoes;
Existéncia de digitalizagdo dos documentos;

A existéncia de camera de seguranga nos espagos destinados a guarda
fisica e como é realizado o controle das imagens nos locais de guarda;
A existéncia de espaco segregado para guarda dos documentos nos
locais de guarda; e

A existéncia de norma, politica e/ou manuais com a formalizagao da
descentralizagao da guarda das cartulas, descri¢ao dos locais de guarda

e a relagao das cartulas custodiadas em cada local.

Controle de acesso as cartulas

» Descrever o processo que a Instituicao Financeira utiliza para definir a lista de

funcionarios com acesso a estrutura destinada a guarda de ativos;

* Informar os processos de monitoramento e registro de todos os acessos

realizados; e
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* Informar os processos de monitoramento de saida e retorno das cartulas (da
area de guarda centralizada para outras areas da Instituicdo Financeira —
exemplo: arquivo para o juridico).

3.4. Processo de verificagao da cartula (formato, assinatura e endosso —

quando aplicavel)

» Descrever o processo que a Instituicdo Financeira adota para verificacdo das
informacgdes constantes da cartula, com especial atencdo aos procedimentos
de conferéncia:

- De assinatura e poderes;
- De valor e vencimento;

- De existéncia de rasuras ou outros itens que possam invalidar o

documento;
- Do endosso, quando aplicavel; e

- Demais itens que a Instituigdo Financeira julgar importante no processo

de verificacédo da cartula.

3.5. Processo de conciliagao e inventario fisico das cartulas guardadas

» Descrever o processo que a Instituicdo Financeira utiliza para verificacdo das
cartulas em seu poder (batimento da posi¢cao da Instituicdo Financeira com a
informada no sistema);

* Informar a periodicidade da conciliagdo e do inventario fisico das cartulas
custodiadas;

* Informar as areas responsaveis pelos processos de conciliacdo e inventario
fisico;

* Informar os procedimentos adotados em caso de divergéncia nos processos de
conciliagdo e inventario fisico, detalhando, no minimo, prazos estabelecidos
para resolugao da pendéncia;

* Informar as instancias comunicadas internamente; e

» Descrever o processo de comunicacado a B3 quanto a pendéncia identificada.
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3.6. Processos de auditoria interna (estrutura prépria ou terceirizada)

« Informar as inspegbes regulares executadas na Instituicdo Financeira e na

respectiva estrutura terceirizada, quando aplicavel, que abrange a avaliagéo do

servigo e dos controles de guarda fisica, detalhando, no minimo:

ambiente e os processos da guarda fisica;

- Frequéncia com que a inspecéo é realizada;

- Existéncia de relatério formal com os resultados da avaliagao e eventuais

recomendacgdes e nivel hierarquico que recebe o relatoério;

- Data, concluséao e eventuais recomendacdes efetuadas nas duas ultimas

inspecoes; e

- Situagao atualizada dos planos de agdo corretivos das fragilidades

reportadas na ultima inspecéao, se houver.

Existéncia de trabalho da auditoria interna tendo como escopo o

3.7. Estrutura de Compliance e/ou Controles Internos da Instituicao Financeira

(estrutura prépria ou terceirizada)

« Informar os testes de conformidade regulares executadas na Instituicdo

Financeira que abrangem a avaliagdo do servigo e dos controles de guarda

fisica, detalhando, no minimo:

Frequéncia com que a avaliagao € realizada;

- Existéncia de relatério formal com os resultados da avaliagao e eventuais

recomendacgdes e nivel hierarquico que recebe o relatoério;

- Data, concluséao e eventuais recomendacdes efetuadas nas duas ultimas

avaliagdes de conformidade;

- Situagao atualizada dos planos de agdo corretivos das fragilidades

reportadas na ultima avaliagao; e
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- Caso a Instituicdo Financeira ndo possua area de Compliance e/ou
controles internos, informar como sao feitos os controles que abrangem

a avaliagao do servigo de guarda fisica.

3.8. Politica, Norma ou Procedimento interno

- Fornecer copia dos documentos que descrevem a politica, norma ou
procedimento interno disponibilizado para os funcionarios e que contemplam
os procedimentos referentes a guarda fisica, tais como:

- Inclusao, baixa e cancelamento;
- Conciliagao;
- Inventario fisico; e

- Endosso da posigdao em custddia fisica.

Esclarecimentos sobre os procedimentos da Guarda Fisica podem ser obtidos com a
area de Cadastro de Participantes e Investidores, pelo telefone (11)
2565-5071 ou pelo e-mail cadastro@b3.com.br
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